Zatacznik do Zarzadzenia nr 7/2026
r r‘;;;s"r ﬂér@dpk E(mnwv Dyrektora Koscfa_nsk'iego (?srodka Kultury
w Koscianie ! w Koécianie z dnia 12.05.2026 r.
ul. Adama Mickiewicza 11
£4-000 Koséclan

Regulamin udost¢pniania pomieszczen, terenu i sprzetéw

administrowanych przez Koscianski Osrodek Kultury w KoS$cianie.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Koscianski Osrodek Kultury, zwany dalej: KOK, jest samorzadows instytucja kultury posiadajaca
osobowos¢ prawna. Wpisany jest do rejestru instytucji kultury nr [, poz. 1 prowadzonego przez Gming
Miejska Koscian.

2.  Wiascicielem nieruchomosci zabudowanej budynkiem potozonej przy ul. Adama Mickiewicza 11
w Koscianie jest Kosciafiski Osrodek Kultury, ktéry ma prawo do uzywania i pobierania pozytkéw.
Instytucja KOK zarzadza Dyrektor, ktéremu powierza sic administrowanie mieniem KOK.

4. Zasady, organizacje i warunki udostgpniania pomieszczen, terenu i sprzetéw KOK ustala niniejszy
Regulamin udostgpniania pomieszczen, terenu i sprzgtéw administrowanych przez Kosciafiski Osrodek
Kultury w Koscianie, zwany dalej Regulaminem.

5. Regulamin okresla organizacj¢ wynajmu pomieszczen i sprzetéw w szczegélnosci na imprezy typu:
wystepy estradowe (biletowane), spektakle i zajecia kulturalno-edukacyjne, niekomercyjne prezentacje
artystyczne dzieci i mlodziezy, konkursy, zebrania, imprezy kameralne biletowane, szkolenia,
prezentacje firm, warsztaty, konferencje, zajecia, pokazy organizowane przez przedszkola, szkoly,
stowarzyszenia, firmy itp.

6. Regulamin dotyczy warunkéw wynajmu mienia bedacego w posiadaniu KOK, t.:

Sali widowiskowe;j,

Salki narad,

Sali klubowej,

Sali kinowe;j,

Sali teatralnej,

Sali warsztatowej,

Sali kameralne;j,

® NV AW N

Sali muzycznej (indywidualna wycena naglosnienia),

9. Sali baletowa (z szatnig),

10. Stupéw ogloszeniowych,

11. Naglosnienia,

12. Oswietlenia,

13. Hol z szatnig i sanitariaty (wynajem tgczny z powyzszymi),
14. Przenos$nej sceny,

15. Zastawy kuchennej oraz jej elementdw,

16. Strojow,
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17. Sprzetu uzytecznego,
18. Projektora,

19. Ekranu,

20. Namiotu.

§2
DEFINICJE

Ilekroé w Regulaminie mowa jest o:

1.

2.

Wynajmujacy — nalezy przez to rozumie¢ Koscianski Osrodek Kultury.

Najemca — nalezy przez to rozumieé kazdy podmiot, ktéry dokonuje rezerwacji sali i odpowiada za

organizacj¢ wydarzenia.

Wydarzenie — nalezy przez to rozumie¢ wystepy estradowe (biletowane), spektakle i zajgcia kulturalno-
edukacyjne, niekomercyjne prezentacje artystyczne dzieci i miodziezy, konkursy, zebrania, imprezy
kameralne biletowane, szkolenia, prezentacje firm, warsztaty, wystepy estradowe, spektakle, szkolenie,

warsztat, konferencja, zajecia, pokaz, inne organizowane przez Najemcg.

Uczestnik — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobg bioraca udzial w wydarzeniu.

§3
OPLATY

Udostgpnianie pomieszczen, terenu i sprzgtow KOK administrowanych przez KOK jest odplatne
i odbywa si¢ na podstawie:

- cennika (Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

- Ztozonego wniosku (Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),

- umowy,

- kalendarza prowadzonego przez KOK zatwierdzanego przez Dyrektora.

W przypadku zmiany Zarzadzenia, o ktérym mowa w pkt. 1 lub zalacznikow do tego Zarzadzenia,
Najemce obowigzuja ceny wedtug cennika obowigzujacego w dniu zawarcia umowy najmu.

W przypadku jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Koscian i podmiotéw Gminy Miejskiej
Koécian dopuszczalne jest przez Dyrektora KOK zastosowanie upustu do 75% wartosci cen podanych
w cenniku KOK.

Zwolnienie z optaty moze dotyczy¢:

- uroczystosci majacych szczegdlne znaczenie dla spotecznosci Miasta Kosciana,

- imprez organizowanych / wspdtorganizowanych przez Gming Miejska Koscian,

- Sesji Rady Miejskiej Kosciana.

Zgode zwolnienia z oplaty udziela Dyrektor KOK w formie pisemne;.
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10.

Zwolnienie z optat za wynajem mienia nie zdejmuje z Najemcy obowigzku wczesniejszego uzgodnienia
terminu najmu, przestrzegania postanowiefi niniejszego Regulaminu, przejecia odpowiedzialnosci za
przedmiot najmu, pomocy w organizacji ustawienia sprzetéw oraz poniesienia kosztoéw towarzyszacych
(np. optat cywilno-prawnych).

W szczegblnych i uzasadnionych przypadkach mozliwe jest catkowite zwolnienie z oplat za zgoda
Dyrektora na podstawie odrebnej umowy.

Teren administrowany przez KOK jest wylgczony z § 3 pkt. 1-6.

§4
UDOSTEPNIANIE - ZASADY OGOLNE

Wynajem/rodzaj wydarzenia organizowanego w najmowanych pomieszczeniach, nie moze utrudniaé
wykonywania zadan statutowych KOK, zaburza¢ harmonogramu dziatai czy dezorganizowaé pracy
KOK.

Wynajmujacy moze odméwi¢ Najemey mozliwo$ci wynajmu, jezeli stwierdzi, ze charakter wydarzenia
w znacznym stopniu moze narusza¢ dobre imi¢ Wynajmujacego, powodowaé negatywne skutki dla
wizerunku KOK, nie$¢ w sobie tre$ci agresywne, pornograficzne lub inne demoralizujace lub
obrazajgce publiczno$¢. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do odmdéwienia wynajmu w przypadku
wydarzen o charakterze politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do konfliktu itp.) za wyjatkiem
debat przedwyborczych.

KOK zastrzega sobie prawo odmowy udostgpniania sal firmom, instytucjom lub organizacjom, kt6re nie
przestrzegaly postanowienn niniejszego Regulaminu we wcze$niejszym terminie. Wynajmujgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajacego si¢ na wydarzeniu Najemcy oraz za jakos¢ i poziom
wydarzenia.

Petna odpowiedzialno$¢ za organizacj¢ wydarzenia, zdrowie, zycie 0s6b przebywajacych na terenie
wynajmowanym, bioracych udzial w wydarzeniu, lezy po stronie Najemcy, ktory pelni réwnoczesnie
rolg Organizatora.

Mienie KOK winno by¢ wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem.

Na terenie catego obiektu zabrania si¢ palenia tytoniu.

Na terenie calego obiektu obowigzuje zasada poszanowania mienia wlasnego, cudzego i Instytucji
oraz powszechnie przyjete normy wspolzycia spotecznego.

Wynajmujacy nie ma obowigzku promowania wydarzenia Najemcy.

Wynajmujacy moze udostgpni¢ Najemcom hasto do sieci Wi-Fi bez odpowiedzialnosci za jakosé i
zasieg.

Wynajmujacy nie bgdzie odpowiedzialny wzgledem drugiej strony w przypadku, gdy do niewykonania
umowy dojdzie na skutek okolicznosci sity wyzszej, zdarzen losowych lub innych okolicznosci
niezaleznych od woli Wynajmujacego, o ktérych Wynajmujacy nie wiedziat w chwili zawierania

umowy z Najemca.
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10.

§5
ORGANIZACJA UDOSTEPNIANIA

Rezerwacja pomieszczen KOK jest mozliwa po ustaleniu terminu oraz warunkow wynajmu (ilos¢

godzin, rodzaj sali, preferowane wyposazenie, sposob przygotowania sali - rozstawienia krzesel,

dekoracja sali, etc.) z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem z upowaznionym przez Dyrektora

pracownikiem KOK odpowiedzialnym za prawidlowosé organizacji udostgpniania oraz po akceptacji

Dyrektora.

Najemca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng za wzigte w najem pomieszczenia, wyposazenie,

sprzgty etc. (mienie).

Za wszelkie szkody powstale podczas uzywania pomieszczen lub sprzgtéw odpowiada Najemca,

a warunki ich usunigcia zostang okreslone w umowie lub w inny sposéb ustalone migdzy stronami.

Wynajmujacy ma prawo obcigzy¢ Najemce¢ kosztami naprawy, wymiany etc. uszkodzen i usunigcia

szkéd. Brak stosownych uregulowan w umowie nie wylacza Najemcy z odpowiedzialnosci na zasadach

ogolnych.

Najemca nie moze bez zgody Wynajmujacego, wyrazonej pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej,

wprowadza¢ zadnych zmian, przerdbek i adaptacji pomieszczen, elewacji, sprzgtow etc.

L Zabrania si¢ trwalego utrwalania $cian i innych elementéw pomieszczenia w celu montazu
urzadzen, dekoracji etc.

Il.  Zabrania si¢ demontazu elementow sali tj. drzwi, oswietlenie etc.

III. Zabrania si¢ manipulowania oraz przerabiania instalacji elektrycznej, instalacji sterujacych,
klimatyzacji.

Najemca jest zobowiazany do przestrzegania zasad bezpieczenstwa podczas uzytkowania pomieszczefi

zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami sanitarnymi, BHP i P.POZ.

L Najemca odpowiada za zabezpieczenie i droznos$¢ drog ewakuacyjnych.

Najemca zobowigzany jest zachowa¢ lad i porzadek w udostgpnionych pomieszczeniach i na terenie

posesji KOK.

Najemca ma prawo i obowigzek zapoznania si¢ ze stanem oferowanych przez Wynajmujacego

pomieszczen, sprzetéw, ich rodzajem, przypisanym przeznaczeniem oraz technicznymi mozliwosciami

pomieszczen i sprzetdw. Wszelkie uwagi wnosi si¢ w formie pisemnej do Dyrektora KOK.

Zaréwno przy bezplatnym jak i platnym udostepnianiu pomieszczen oplaty dla organizacji zarzadzania

zbiorowego, za publiczne wykonania i publiczne odtwarzanie utworéw uiszcza Najemca.

W przypadku wystapienia szczegdlnych zdarzen losowych niezaleznych od Wynajmujacego podczas

trwania wynajmu, Wynajmujacy nie bedzie dokonywal zwrotoéw lub umniejszen naleznej kwoty za

wynajem na rzecz Najemcy.

W razie braku zasilania elektrycznego, Wynajmujacy nie zapewnia Najemcy zasilania zastgpczego

(agregatu), a ew. jego podiaczenie odbywa si¢ na koszt Najemcy po uzgodnieniu z Wynajmujgcym.

Najemcy nie przystuguje zwrot naliczonych naleznosci za czas wynajmu bez zasilania w energig

elektryczng. Wynajmujacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za brak zasilania elektrycznego.
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11.

12.

13.

14.

15.

Najemca z powodu braku zasilania elektrycznego nie bedzie kierowaé¢ wobec Wynajmujgcego zadnych
roszczen.

W przypadku okolicznosci niezaleznych od Wynajmujacego (zdarzenia losowe, zatoba narodowa,
kleska zywiotowa itp.), Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do odwotlania, skrécenia, odroczenia
wynajmu. O takiej okolicznosci Wynajmujacy ma obowiazek poinformowa¢ Najemce bezzwlocznie po
uzyskaniu informacji. Najemcy nie przystuguja w takim przypadku zadne roszczenia wobec
Wynajmujacego.

Najemca bierze odpowiedzialno$¢ za bedace jego wlasnoscig sprzety, materialy, artykuty zywnosciowe
i inne zdeponowane, uzytkowane i rozpropagowane podczas wynajmu.

W przypadku wynajmu kuchni i zaplecza kuchennego Najemca o$wiadcza, iz korzysta z uslug
cateringu.

Najemca moze przebywa¢ w KOK na 15 minut przed przejeciem przedmiotu najmu/rozpoczeciem
wydarzenia, co wyznacza umowa. Za wczesniejsze korzystanie z pomieszczen/sprzgtow naliczana jest
oplata wg cennika. W przeciwnym razie nie ma mozliwosci wczedniejszego sktadowania przez
Najmujacego materialéw badz korzystania z pomieszczef/sprzetow.

Najemca podpisujagc umowe o$wiadcza jednoczesnie, iz w calosci akceptuje niniejszy Regulamin

i zobowiazuje si¢ do przestrzegania jego postanowien.

§6
ORGANIZACJA WYNAJMU SPRZETOW I URZADZEN
ADMINISTROWANYCH PRZEZ KOK

Dla wynajmu innego mienia niz Nieruchomosci, obowigzuje ogdlna organizacja i zasady dotyczace
wynajmu okreslone §1-§5 niniejszego Regulaminu.

Wynajmujacy przekazuje Najemcy sprzet sprawny technicznie, co Najemca ma prawo i obowigzek
sprawdzi¢ przed jego odebraniem.

Odbior oraz zdanie sprzgtu kazdorazowo odbywa si¢ po podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego
mig¢dzy Najemcg a wyznaczonym pracownikiem KOK.

Najemca jest zobowigzany zwrécié sprzet sprawny technicznie, nieuszkodzony, niezniszczony do dnia
okreslonego w protokole. Wynajmujacy ma prawo i obowiazek sprawdzié¢ stan sprzetu przy Najemcy
w chwili oddania sprzetu. Najemca jest zobowiazany do poinformowania o ewentualnych ubytkach
w sprzgcie. Na opdznienie zwrotu sprzgtu przez Najemce konieczna jest zgoda Wynajmujacego.

Za wszelkie szkody powstale podczas wynajmowania sprzetow odpowiada Najemca,
a warunki ich usunigcia zostang okreslone w umowie lub w inny sposob ustalone miedzy stronami.
W przypadku stwierdzenia przez Wynajmujacego jakichkolwiek zniszczen, brakéw, uszkodzen,
kradziezy (zaréwno wynikajacych z przyczyn zaleznych jak i niezaleznych od Najemcy) dokonanych
w czasie eksploatacji przez Najemce, Wynajmujacy ma prawo obciazy¢ kosztami naprawy, wymiany
uszkodzonych czesci, zakupu nowych elementow i sprzgtéw Najemce. Brak stosownych uregulowan

w umowie nie wylacza Najemcy z odpowiedzialno$ci na zasadach ogdlnych.
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Sprzet naglasniajacy i oswietleniowy (dot. systeméw) wynajety z KOK obstugiwany jest przez
pracownika z ramienia KOK (specjalista ds. technicznych). Ze wzgledu na wysoka warto$¢ sprzgtu, nie

przewiduje si¢ wynajmu nagtosnienia bez obstugi z ramienia KOK.

§7

ORGANIZACJA UDOSTEPNIANIA SLUPOW OGLOSZENIOWYCH
ADMINISTROWANYCH PRZEZ KOK

KOK sprawuje nadzér nad 17 stupami ogloszeniowymi (zwany dalej: Stupy) na terenie Miasta
Kosciana, wyszczegolnionymi w zalagczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Stupy sa oznaczone informacja o ich administratorze wraz z danymi kontaktowymi KOK.

Stupy stuzg do umieszczania materiatéw informacyjnych i ogloszen KOK, Gminy Miejskiej Koscian
oraz miejskich jednostek organizacyjnych. Za zgoda Dyrektora KOK, Stupy moga by¢ wykorzystywane
do innych celéow — w tym promocyjnych.

KOK jest wylacznym podmiotem uprawnionym do umieszczania ogloszen na Stupach.

Zlecenie umieszczenia reklamy na Stupach odbywa si¢ na podstawie zamdwienia zlozonego mailowo
lub telefonicznie.

Do zlecenia wnioskodawca zobowiazany jest dotaczy¢ — do akceptacji — zawarto$¢ plakatu.

KOK ma prawo odméwié¢ zawieszenia plakatu w przypadku uzasadnionego przypuszczenia naruszenia
prawa i/lub dobr osobistych oraz gdy naruszaja dobre obyczaje i normy moralno-etyczne.

KOK ma prawo odmoéwi¢ umieszczenia plakatow, gdy wszystkie miejsca na stupach oraz tablicach sg
juz zajete lub zarezerwowane na promocj¢ wydarzen i imprez KOK oraz Gminy Miejskiej Koscian.
Akceptacji tresci plakatow dokonuje Dyrektor KOK lub upowazniona przez niego osoba.

Formaty plakatéw oraz ceny ich ekspozycji na Stupach KOK okresla w zataczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Zapflaty za umieszczenie plakatéw nalezy dokona¢ na podstawie wystawionej przez KOK faktury VAT.
Dyrektor KOK w wyjatkowych przypadkach moze przydzieli¢ upustu lub zwolni¢ z pobierania oplaty,
jezeli ogtoszenie dotyczy wydarzen o szczegblnym znaczeniu dla mieszkancow Kosciana lub w innych
uzasadnionych interesem publicznym przypadkach.

Plakaty powinny zosta¢ dostarczone do siedziby KOK — ul. Mickiewicza 11, 64-000 Koscian — w dni
powszednie w godzinach 8.00 — 15.00.

Ekspozycja plakatow odbywa si¢ w poniedziatki oraz w innych terminach wedlug mozliwosci pracy
KOK.

KOK zaleca przygotowanie wigkszej ilosci materialéw celem uaktualnienia lub wymiany uszkodzonych
ogloszen.

KOK oferuje ustuge wydruku plakatow wg cennika stanowigcego zalacznik nr 1 niniejszego

Regulaminu.
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17.

18.

19.

O miejscu umieszczania plakatu na wskazanych Stupach decyduje pracownik dokonujacy plakatowania,
kierujac si¢ zasadg nie zaklejania plakatow i ogloszen aktualnych. Mozliwo$¢ wyboru Stupéw jest
uzalezniona od ilosci aktualnych zlecen na poszczegdlne Stupy.

KOK nie chroni Stupéw i nie ponosi odpowiedzialno$ci za uszkodzenie ogloszef przez osoby trzecie
lub z przyczyn niezaleznych od KOK.

W przypadku zerwania lub uszkodzenia ogloszenia, KOK moze uzupeini¢ braki materiatami
przekazanymi przez ogloszeniodawce. W takim przypadku wymiana nastepuje przy nastgpnym

plakatowaniu po zauwazeniu uszkodzen.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Oplaty za udostegpnienie sal i sprzetéw (mienia) stanowia przychéd KOK.

Korzystanie z udostgpnionych pomieszczen i sprzetdw KOK (mienia) jest rownoznaczne z przyjeciem
do wiadomosci niniejszego Regulaminu oraz petng akceptacja jego tresci.

Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzyga Dyrektor KOK badz Sad
wiasciwy dla siedziby KOK.

Niniejszy Regulamin jest dostgpny na stronie www.kok.koscian.pl oraz w siedzibie KOK.

KOK zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowiazujacego Regulaminu. Zaistniate zmiany
sg na biezaco wprowadzane do tresci Regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

isciiiskiegn Osrodka Kultury
w Kosci: nie
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